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FORMATION INFORMATIQUE SUR MESURE 
BUREAUTIQUE - TRAVAIL COLLABORATIF - INTERNET 
 

    Pré-requis : 
Connaissance de l’environnement Windows. 
 
Public concerné : 
Professionnel et salarié. 
 
Objectifs de la formation : 
Accompagnement des entreprises, des professionnels et des collectivités qui souhaitent répondre rapidement 
à leur besoin sans suivre de formation complète sur un logiciel. 
 
Maximiser le temps passé, réaliser exactement ce dont vous avez besoin, apprendre à réagir si le problème se 
représente. 
 
Moyens pédagogiques : 
Alternance de théorie et d’exercices pratiques sur PC, travail sur cas pratiques du stagiaire. 
 
Programme : 
 

• Analyse de cas  
• Réalisation de modèles de documents ou de tableaux réutilisables 
• Rédaction d’une procédure 
• Résolution de vos problèmes d’utilisateur 

 
 
 
Modalités :  
Durée : contacter Perspectives, durée en fonction de votre cas ; ½ journée minimum 
Horaires et planning : contacter Perspectives 
Lieux : dans nos locaux 
 
 
Le PLUS de PERSPECTIVES : 

Formation entièrement personnalisée, vous serez formé sur les cas réels et concrets que vous apporterez. 
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